
广东工贸职业技术学院白云校区

演艺厅（户外移动设备）使用申请表（2018版）

	活动名称
	
	活动类型
	□晚会；□讲座

	预计日期
	
	备选日期
	

	申请项目
	□　演艺厅  ；□  户外移动设备                 （地点）

	申请方责任人
	
	联系电话\短号
	

	布场时间
	        时     分
	活动开始时间
	        时     分

	使用户外移动

设备在此勾选
	□ 移动音响套装（包括：音箱、调音台、音频功率放大器）

□ 移动无线麦（  支）□ 头戴麦（  支）

□ 移动麦架（  支）  □ 对讲机（  个）       其他       

	使用演艺厅

设备在此勾选
	□ 音响套装（包括：音箱、调音台、音频功率放大器）

□ 手持无线麦（  支）  □ 头戴麦（  支）  □ 会议麦（  支）

□ 移动麦架（  支）    □ 对讲机（  个）  

□ 舞台灯       □ 投影仪      □ 会议桌、桌布    其他       

	活动流程、要求、特殊效果简述
	

	校团委审批意见
	签名：          201  年  月  日

	演艺中心意见

及最终举办时间
	签名：          201  年  月  日


（申请流程：填表→团委审批→立即将表交与演艺中心安排工作。务必按照顺序审批，否则须重填申请表）

后附《管理规定》及《注意事项》，须双面打印。
附：

广东工贸职业技术学院演艺厅管理规定

白云校区演艺厅（教学楼2区105课室）是举行较大规模的文艺演出、学术报告、专题讲座和会议的主要场所，为规范使用和管理，校团委特制定本规定。

一、任何部门或组织，在未经校团委同意的情况下不得使用演艺厅以及动用任何设备设施； 

二、活动的前一天不提供彩排，如特殊情况需彩排，请向校团委申请
三、使用期间，使用方的活动内容及实际使用的设备设施必须与申请时填报的内容一致，不得随意增加或擅自变更；在演艺厅设施使用过程中，若个别设备不能正常工作，请及时与演艺中心反映，禁止尝试自行解决突发问题，以免引起其它正常的设施故障。
演艺厅及室外音响设备申请注意事项
活动举办方需提前五个工作日以上交表，不接收临时申请。如遇申请后被校级重大活动占用，校团委不负责顺延排期，须自行重新申请。
为演艺中心工作人员提供工作饮用水。
请迅速布场撤场，撤场时间控制在40分钟以内，禁止过多拍合照耽误时间。场地需清理干净并把东西归回原位摆放整齐，签好《使用登记表》才可离开，撤场后请勿在演艺厅内开会及逗留。
社团协会活动一般不予使用，除经团委审批的大型重要活动。
户外活动在活动开始前，申请方需按演艺中心安排自行进行设备搬运等工作；
周六日一般不开展活动，除校级大型重要活动。
2区316，104，103等大课室可供使用，自行按教务处流程申请。
在活动过程中造成设备损坏，由举办方老师直接与校团委老师联系，第一时间沟通理赔事宜。
彩排在活动当天开始前一小时进行。彩排期间一般不提供灯光音响设备使用。
活动举办与否交由校团委审批。本表由校团委制定，最终解释权归校团委所有。
我方已知悉《演艺厅管理规定》和《注意事项》，并保证遵循以上要求开展工作。                                         

申请方负责人签名             

注：使用户外移动设备参照以上规定实行。

